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RENDICION DE INFORMES FINANCIEROS INTERNOS

PROCEDIMIENTO

Cddigo: GF-Pc050

Version: 5

Fecha: 20/10/2021

Objetivo

Alcance

Area o dependencia
responsable

Generalidades, observaciones o politicas.

Inicia con la determinacion de las fechas

Direccion de Finanzas y

Asegurar que las actividades asociadas allimite de presentacion y termina con la Presupuesto
la presentacion de informes internos se|entrega de los informes internos requeridos No aplica
realicen oportunamente. por Empresas Publicas de Cundinamarca Direccion de
S.A. ESP. Contabilidad
P Descripcion (Actividad y/o .
Item P ¢ v/ Cargo responsable | Puntos de control Forma_:tos /e Observaciones.
Tarea) registros.
INICIO .
Antes del 15 de enero de cada afio, el Director de Finanzas y Presupuesto
1 Director de Finanzas Revisar informes GF-F128 Cronograma |y el Director de Contabilidad debe listar los informes que requieren todos|
Formular programa de y presupuesto requeridos Rendicion de Informes. (los procesos y establecer las fechas limite de entrega en el formato GF-
rendicion de informes F128 Cronograma Rendicion de Informes.
{y Director de Finanzas El Director de Finanzas y Presupuesto y el Director de Contabilidad
Cerrar la Informacién y presupuesto Revisién de asegura que se efectte el cierre presupuestal de manera oportuna.
2 financiera informacion NO APLICA . " .
Director de De manera general la informacién al cierre anual comprende: Estados
contabilidad financieros y conciliaciones.
v Profesional de Verificacién vigencia
3 ) finanzas y de formatos de NO APLICA El Profesional de presupuesto y/o contabilidad genera los informes
Generar informes presupuesto y externos o requeridos.
contabilidad plataformas activas
+ Profesional de . Acuse de recibo El Profesional d " tabilidad ent 1os inf d
Entregar informes finanzas y Conformidad del rofesional de presupuesto y/o contabilidad entrega los informes de
4 p cargue de la acuerdo a las fechas limite identificadas y requerimientos de cada
internos presupuesto y informacion GF-F128 Cronograma informe
contabilidad Rendicion de Informes. '
\ 4
Verificar entrega de Director de Finanzas .
informes y presupuesto Verificacion de fech Acuse de recibo Los Directores de Finanzas y Presupuesto y Contabilidad verifican que los|
5 * en |fjaC|ont € fechas GF-F128 C informes hayan sido entregados en las condiciones y parametros
Director de € entrega Rendicion d':?:g;n:’; establecidos por cada informe.
FIN contabilidad d rmes.
CONTROL DE CAMBIOS
‘;fg FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE CARGO
0 22/01/2015 Version inicial Alcy Fernando Martinez Ardila Director de Finanzas y
Presupuestos
1 24/07/2015 Se incluy6 la nueva imagen corporativa Alcy Fernando Martinez Ardila Director de Finanzas y
Presupuestos
2 3/09/2015 Se ajustd acorde a lo establecido en el Listado Maestro de Registros Alcy Fernando Martinez Ardila Director de Finanzas y
Presupuestos
3 11/08/2016 Cambio de Imagen Corporativa Alcy Fernando Martinez Ardila Director de Finanzas y
Presupuestos
Actualizacion del procedimiento de acuerdo a los cambios de la norma . Directora de Finanzas y
4 9/07/2018 1SO 9001:2015 Lucia Obando Presupuestos
5 20/10/2021 Actualizacién a las actividades que se realizan actualmente. Edna Montenegro Directora de Finanzas y
Presupuestos
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